
การสร้างความเข้าใจเกี่ยวกับคู่มือการจัดประชุม กพยจ.  

โครงการสัมมนาเชิงปฏิบัติการเพื่อขับเคลื่อนยุติธรรมจังหวัด : ภารกิจ และ กพยจ. 

โดย 
นายไชยสุวัฒน์  ถุงเงิน 

ผู้อ านวยการกองงานคณะกรรมการพฒันาการบรหิารงานยุติธรรมแห่งชาติ 
ส านักงานกิจการยุติธรรม 



คู่มือคณะกรรมการพัฒนาการบริหารงานยุติธรรมระดบัจังหวัด (กพยจ.) 

ส่วนที่ ๑ เอกสารส าหรับ กพยจ. 

ส่วนที่ ๒ วาระการประชุม  
 

ส่วนที่ ๓ คู่มือฝ่ายเลขานุการ 
 

ภาคผนวก รูปแบบของเอกสาร
ประกอบการประชุม 



 
 

คู่มือคณะกรรมการพัฒนาการบริหารงานยุติธรรมระดบัจังหวัด (กพยจ.) 

ส่วนที่ ๑ 
เอกสารส าหรับ กพยจ. 

๑. มตคิณะกรรมการพัฒนาการบริหางานยุติธรรมแห่งชาติ (กพยช.)  
๒. มตคิณะรัฐมนตรี  (วันที่ ๑๘ กรกฎาคม ๒๕๖๐) 
๓. ค าสั่ง กพยจ. 
๔. การด าเนินการในพื้นที ่

 การจัดท าค าของบประมาณเชิงบูรณาการ  
 ในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๒ ในระดับจังหวัดและกลุม่จงัหวัด 

 แนวทางการสร้างการรับรู้ด้านกฎหมาย 

 แนวทางการขับเคลื่อนกรอบการป้องกันอาชญากรรม 



คู่มือคณะกรรมการพัฒนาการบริหารงานยุติธรรมระดบัจังหวัด (กพยจ.) 

ส่วนที่ ๒ 
วาระการประชุม 

๑. วาระการประชุม กพยจ. 
๒. ค าแนะน าส าหรับร่างระเบียบวาระ 
    การประชุม กพยจ.  
๓. การน าเสนอวาระ (power point) 

กพยจ..m4a


คู่มือคณะกรรมการพัฒนาการบริหารงานยุติธรรมระดับจังหวัด (กพยจ.) 

ส่วนที่ ๓ คู่มือฝ่ายเลขานุการ 
หมวดที่ ๑ การจัดท าวาระและเอกสารประกอบการประชุม 
หมวดที่ ๒ การก าหนดนัดหมาย 
หมวดที่ ๓ การบริหารการประชุม 
หมวดที่ ๔ การน าเสนอข้อมูล 
หมวดที่ ๕ การสรุปรายงาน 
หมวดที่ ๖ การเผยแพร่และและติดตามมติ 

ภาคผนวก รูปแบบของเอกสารประกอบการประชมุ 

 
 

คู่มือคณะกรรมการพัฒนาการบริหารงานยุติธรรมระดบัจังหวัด (กพยจ.) 

ส่วนที่ ๓ 
คู่มือฝ่ายเลขานุการ 

หมวดที่ ๓ การบริหารการประชุม 
 การจัดท าหนังสือเชิญประชุม 
 แบบตอบรับการเข้าร่วมประชุม 
 การจัดท าเอกสารลงทะเบียน 
 การจัดท าผังที่นั่งตามองค์ประกอบ 
 การจัดเตรียมอุปกรณ์ส าหรับการประชุม 

หมวดที่ ๔ การน าเสนอข้อมูล 
 

หมวดที่ ๕ การสรุปรายงาน 
 รายงานการประชุมย่อ  
 รายงานการประชุมฉบับสมบูรณ์ 
 

หมวดที่ ๖ การเผยแพร่และและติดตามมติ 

หมวดที่ ๒ การก าหนดนัดหมาย 
 การจัดท าสรุปสาระส าคัญของการประชุม 

เสนอเสนอประธาน 
 การก าหนดนัดหมายวันเวลาและสถานที่ประชุม 

หมวดที่ ๑ การจัดท าวาระและ 
             เอกสารประกอบ 

 วาระการประชุม  
 เอกสารประกอบการประชุม 



คู่มือคณะกรรมการพัฒนาการบริหารงานยุติธรรมระดับจังหวัด (กพยจ.) 

ส่วนที่ ๓ คู่มือฝ่ายเลขานุการ 
หมวดที่ ๑ การจัดท าวาระและเอกสารประกอบการประชุม 
หมวดที่ ๒ การก าหนดนัดหมาย 
หมวดที่ ๓ การบริหารการประชุม 
หมวดที่ ๔ การน าเสนอข้อมูล 
หมวดที่ ๕ การสรุปรายงาน 
หมวดที่ ๖ การเผยแพร่และและติดตามมติ 

ภาคผนวก รูปแบบของเอกสารประกอบการประชมุ 

 
 

คู่มือคณะกรรมการพัฒนาการบริหารงานยุติธรรมระดบัจังหวัด (กพยจ.) 

ตัวอย่าง 
หนังสือเชิญประชุม : ประธานการประชุม 



 
 

คู่มือคณะกรรมการพัฒนาการบริหารงานยุติธรรมระดบัจังหวัด (กพยจ.) 

ตัวอย่าง 
หนังสือเชิญประชุม : กรรมการ 

 หนังสือภายนอก    หนังสือภายใน 



 
 

คู่มือคณะกรรมการพัฒนาการบริหารงานยุติธรรมระดบัจังหวัด (กพยจ.) 

ตัวอย่าง 
หนังสือเชิญผูร้่วมประชุม 

เพื่อให้ข้อมูล 



 
 

คู่มือคณะกรรมการพัฒนาการบริหารงานยุติธรรมระดบัจังหวัด (กพยจ.) 

ตัวอย่าง 
     แบบตอบรับ    เอกสารลงทะเบียน 



 
 

คู่มือคณะกรรมการพัฒนาการบริหารงานยุติธรรมระดบัจังหวัด (กพยจ.) 

ตัวอย่าง 

       ผังที่นั่ง   Checklist วัสดุอุปกรณ ์



 
 

คู่มือคณะกรรมการพัฒนาการบริหารงานยุติธรรมระดบัจังหวัด (กพยจ.) 

ตัวอย่าง 

 แบบรายงานการประชมุฉบับย่อ 



 
 

คู่มือคณะกรรมการพัฒนาการบริหารงานยุติธรรมระดับจังหวัด (กพยจ.) 

ตัวอย่าง 
รายงานการประชมุ 



 
 

คู่มือคณะกรรมการพัฒนาการบริหารงานยุติธรรมระดับจังหวัด (กพยจ.) 

ตัวอย่าง 
การแจ้งมติที่ประชุม 



คู่มือคณะกรรมการพัฒนาการบริหารงานยุติธรรมระดบัจังหวัด (กพยจ.) 

ส่วนที่ ๔ 
ภาคผนวก : รูปแบบของเอกสารประกอบการประชุม 


