
ขอบเขตการด าเนินงาน  (Terms of Referenced : TOR) 
การประชุมทางวิชาการระดับชาติว่าด้วยงานยุติธรรม ครั้งที่ ๑๗ 

หัวข้อ “พัฒนากระบวนการยุติธรรม สร้างความเชื่อม่ัน น าความยุติธรรมสู่ประชาชน” 
ณ สถานที่เอกชน หรือสถานที่อ่ืนตามความเหมาะสม 

………………………………………………………………………………. 
 

๑. หลักการและเหตุผล 
ยุทธศาสตร์ชาติ (พ.ศ. ๒๕๖๑ – ๒๕๘๐) ซึ่งได๎รับพระราชโองการโปรดเกล๎าฯและประกาศใน

ราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ ๑๓ ตุลาคม ๒๕๖๑ ให๎ใช๎เป็นเข็มทิศน าทางการพัฒนาประเทศในระยะเวลา๒๐ ปี 
ก าหนดเป้าหมาย ได๎แกํ “ประเทศชาติม่ันคง ประชาชนมีความสุข เศรษฐกิจพัฒนาอย่างต่อเนื่องสังคม  
เป็นธรรม ฐานทรัพยากรธรรมชาติยั่งยืน” ทั้งนี้จากเป้าหมายการพัฒนาที่ก าหนดไว๎ เพ่ือให๎ทุกองคาพยพ
ขับเคลื่อนไปให๎บรรลุเป้าหมาย กฎหมายและกระบวนการยุติธรรมจึงเป็นกลไกพ้ืนฐานที่ส าคัญในการสร๎างและ
รักษาความสงบสุขในสังคม การอ านวยความยุติธรรมให๎กับประชาชนอยํางเสมอภาค เทําเทียม ปราศจากความ
เหลื่อมล้ าในการเข๎าถึงการบริการของภาครัฐ และประชาชนมีความเชื่อมั่นในกระบวนการยุติธรรม กระทรวง
ยุติธรรมจึงได๎น ากรอบเป้าหมายข๎างต๎นมาขับเคลื่อนโดยมุํงเน๎นการเผยแพรํและสร๎างการรับรู๎กฎหมายควบคูํ
กับสร๎างความรู๎ความเข๎าใจในภารกิจของหนํวยงานในกระบวนการยุติธรรม การสร๎างสังคมปลอดภัยและลด
ปัญหาอาชญากรรม การคุ๎มครองสิทธิและเสรีภาพ การสํงเสริมยุติธรรมทางเลือกในการระงับข๎อพิพาทเพ่ือ
สร๎างความสมานฉันท์ปรองดอง เพ่ือให๎ประชาชนได๎รับบริการที่สะดวก รวดเร็ว มีความปลอดภัยในชีวิตและ
ทรัพย์สิน มีความเชื่อม่ันตํอกระบวนการยุติธรรมได๎อยํางแท๎จริง 

ส านักงานกิจการยุติธรรม (สกธ.) ซึ่งมีภารกิจหลักที่ส าคัญประการหนึ่งคือ การสํงเสริมบูรณาการ 
ความรํวมมือระหวํางหนํวยงานในกระบวนการยุติธรรม เสนอแนะและให๎ความเห็นด๎านกฎหมาย รวมทั้งการ
พัฒนากระบวนการยุติธรรมในภาพรวมของประเทศ และผลักดันให๎เป็นนโยบายระดับชาติด๎านการอ านวย
ความยุติธรรมในสังคม ตลอดจนท าการศึกษาวิจัยเพ่ือแสวงหาแนวทางในการปรับปรุง และพัฒนากระบวนการ
ยุติธรรมในด๎านตําง ๆ ให๎มีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น และเผยแพรํองค์ความรู๎ตํอสาธารณชนและการจัดการประชุม
ทางวิชาการระดับชาติวําด๎วยงานยุติธรรม (The..National..Symposium..on..Justice Administration) 
อยํางตํอเนื่องเป็นประจ าทุกปี ตั้งแตํปี พ.ศ.๒๕๔๖ เป็นต๎นมา รวม ๑๖ ครั้ง โดยมีหัวข๎อหลัก (Theme) ของ
การประชุมแตํละครั้ง ดังนี้  

 ครั้งที่ ๑ กระบวนทัศน์ใหมํของกระบวนการยุติธรรมในการปฏิบัติตํอผู๎กระท าผิด 
 ครั้งที่ ๒ มาตรการป้องกันและปราบปรามองค์กรอาชญากรรมและผู๎มีอิทธิพล 
 ครั้งที่ ๓ กระบวนการยุติธรรมกับบทบาทการแก๎ไขปัญหาการคอร์รัปชัน 
 ครั้งที่ ๔ การพัฒนากระบวนการยุติธรรมส าหรับเด็กและเยาวชน 
 ครั้งที่ ๕ การพัฒนากระบวนการยุติธรรมในสภาวะการเปลี่ยนแปลงของสังคมโลก 
 ครั้งที่ ๖ การพัฒนากระบวนการยุติธรรมยุคใหมํ  
 ครั้งที่ ๗ การปฏิรูปกระบวนการยุติธรรม 
 ครั้งที่ ๘ นิติรัฐและพลเมือง : ทางออกประเทศไทย 
 ครั้งที่ ๙ การขับเคลื่อนพลังสังคมสูํการพัฒนากระบวนการยุติธรรมที่ยั่งยืน 
 ครั้งที่ ๑๐ การเสริมสร๎างประสิทธิภาพกระบวนการยุติธรรมเพื่อสังคมไทย  
 ครั้งที่ ๑๑ พลิกโฉมกระบวนการยุติธรรม : เสริมสร๎างศักยภาพไทยสูํอาเซียน ๒๕๕๘  
 ครั้งที่ ๑๒ ทํองไปในความยุติธรรม...ทุกอณูของชีวิต 
ครั้งที่ ๑๓ เติมเต็มชํองวําง...สร๎างมิติใหมํของกระบวนการยุติธรรม 
ครั้งที่ ๑๔ การปฏิรูปกฎหมายและกระบวนการยุติธรรม 
ครั้งที่ ๑๕ การยุติความรุนแรงตํอเด็กและเยาวชนในกระบวนการยุติธรรม 
ครั้งที่ ๑๖ พัฒนากระบวนการยุติธรรม ลดความเหลื่อมล้ า น าความยุติธรรมสูํประชาชน 



๒ 
ซึ่งการจัดประชุมทางวิชาการระดับชาติวําด๎วยงานยุติธรรมได๎น านโยบายของรัฐบ าล                    

และรองนายกรัฐมนตรีและรัฐมนตรีวําการกระทรวงยุติธรรม (พลอากาศเอก ประจิน จั่นตอง) ที่มุํงสร๎าง ให๎
ประชาชนมีความเชื่อมั่นตํอกระบวนการยุติธรรม มีความเสมอภาคในการเข๎าถึงความยุติธรรม ให๎ครอบคลุม 
ทุกพ้ืนที่และทุกกลุํมเป้าหมาย โดยเป็นการน าเสนอผลงานทางวิชาการและผลการด าเนินการตามภารกิจที่
เกิดผลส าเร็จ มีความเป็นเลิศในการอ านวยความยุติธรรม และสร๎างความเชื่อมั่นให๎แกํประชาชนได๎อยํางเป็น
รูปธรรม อาทิ การให๎ความชํวยเหลือด๎านกฎหมายและคดีความ การให๎ความชํวยเหลือทางด๎านการเงินตําง ๆ 
การสร๎างความเข๎มแข็งให๎แกํยุติธรรมชุมชนและยุติธรรมจังหวัด และการมุํงท างานเชิงรุกกับประชาชนในพ้ืนที่
อยํางบูรณาการรํวมกับทุกภาคสํวน ทั้งนี้  ส านักงานกิจการยุติธรรมจึงได๎ก าหนดจัดการประชุมระดับชาติวํา
ด๎วยงานยุติธรรม ครั้งที่ ๑๗  โดยใช๎ชื่อหัวข๎อหลักของการประชุมคือ “ พัฒนากระบวนการยุติธรรม สร้าง
ความเชื่อม่ัน น าความยุติธรรมสู่ประชาชน ” เพ่ือเป็นเวทีในการน าเสนอผลงาน ผลการศึกษาวิจัย และองค์
ความรู๎ตําง ๆ ที่มีเป้าหมายหลักในการสร๎างความเชื่อมั่นตํอกระบวนการยุติธรรม และเป็นเวทีในการอภิปราย
แลกเปลี่ยนเรียนรู๎ระหวํางภาครัฐ ภาคเอกชน สถาบันการศึกษา ภาคประชาชน และสื่อมวลชน โดยมีความ
มุํงหวังให๎เกิดการพัฒนาประสิทธิภาพของการอ านวยความยุติธรรมตามภารกิจหน๎าที่ ประชาชนได๎รับบริการ  
ที่เสมอภาคเทําเทียมแม๎อยูํในพื้นท่ีตํางจังหวัดหรือถิ่นหํางไกล ชํวยสร๎างความสุขให๎แกํประชาชนและสร๎างความ
เชื่อมั่นให๎ประเทศไทยในเวทีโลกได๎อยํางเป็นรูปธรรมตํอไป 
๒. วัตถุประสงค ์

๒.๑  เพ่ือน าเสนอผลการศึกษาวิจัย ผลงานทางวิชาการ ความรู๎ ความส าเร็จจากการ
ด าเนินการที่เป็นเลิศของผู๎ทรงคุณวุฒิ ผู๎บริหารระดับสูงในการค๎นหาความรู๎และแนวทางปฏิบัติในการเพ่ิม
ประสิทธิภาพให๎แกํกระบวนการยุติธรรมในมิติของการสร๎างความเชื่อมั่นตํอกระบวนการยุติธรรม 

๒.๒  เพ่ือเป็นเวทีในการอภิปรายแลกเปลี่ยนความคิดเห็นและองค์ความรู๎ระหวํางภาครัฐ 
เอกชน สถาบันการศึกษา ตัวแทนภาคประชาชน และสื่อมวลชน ที่จะเป็นแนวทางในการขับเคลื่อนการ
ด าเนินงานเพ่ือพัฒนากระบวนการยุติธรรม สร๎างความเชื่อมั่น ให๎บริการและให๎ความชํวยเหลือได๎อยําง
สอดคล๎องกับความต๎องการของประชาชน 

๒.๓  เพ่ือเป็นเวทีในการน าเสนอและถํายทอดแนวนโยบายของผู๎บริหารระดับสูงแกํเจ๎าหน๎าที่
หนํวยงานในกระบวนการยุติธรรมรับทราบและน าไปขับเคลื่อนในภาคปฏิบัติได๎อยํางถูกต๎อง มุํงสูํเป้าหมาย              
ในการสร๎างความเชื่อมั่นให๎แกํประชาชนได๎อยํางเป็นรูปธรรม และน าเสนอข๎อมูลขําวสารที่ถูกต๎องไปสูํภาค
ประชาชนผํานสื่อตํางๆ ได๎อยํางทั่วถึง 
๓. บทบาทและหน้าที่ของผู้รับจ้าง 

o การก าหนดแนวความคิด แกนหลักและรูปแบบของการประชุม (Concept Design) 
o งานออกแบบ งานผลิต ตกแตํง และจัดหาให๎สอดคล๎องกับแนวคิดหลักของการประชุม    
o งานจัดหาอ่ืนๆ 
o งานบริหารจัดการระบบและอ านวยความสะดวกให๎กับเจ๎าหน๎าที่ 

                   รายละเอียดปรากฏในล าดับถัดไป 
๔. ขอบเขตการด าเนินงาน 
  ๔.๑  การก าหนดแนวความคิดแกนหลักและรูปแบบของการประชุม (Concept Design)   

1) แนวคิดในการจัดท าตราสัญลักษณ์ (Logo) ของการประชุมทางวิชาการระดับชาติ
วําด๎วยงานยุติธรรม ครั้งที่ ๑๗ 

2) แนวคิดในการจัดท าตราสัญลักษณ์ (Logo) ของการประชุมทางวิชาการระดับชาติ
วําด๎วยงานยุติธรรม เพ่ือใช๎เป็นสัญลักษณ์ในการจัดงานเป็นประจ าทุกปี 

3) แนวคิดในพิธีเปิดการประชุม (Gimmick) และการแสดงในพิธีเปิด 
4) แนวคิดการจัดแสดงนิทรรศการ  
5) แนวคิดการจัดพื้นที่ทั้งหมด  เชํน พ้ืนที่ในและนอกห๎องประชุม  



๓ 
๖) แนวคิดการผลิตวีดิทัศน์ พร๎อมตัวอยํางดนตรี เสียงพากษ์ 
๗) แนวคิดการจัดเวที น าเสนอให๎มีความนําสนใจ ทันสมัย 
๘) แนวคิดในการคัดเลือกผู๎ด าเนินรายการ ระบุชื่อและประวัติ 
ให๎สอดคล๎องกับแนวคิดของงานและเนื้อหาที่ส านักงานกิจการยุติธรรมก าหนด และ

จัดท าแผนการด าเนินงานให๎เห็นล าดับขั้นตอน/กิจกรรมที่ด าเนินการและระบุระยะเวลาอยํางชัดเจน  
๔.๒ งานออกแบบ งานผลิต ตกแต่ง และจัดหาให้สอดคล้องกับแนวคิดหลักของการ

ประชุม ตามรายละเอียดดังนี้ 
                ๔.๒.๑ แผนผังรายละเอียดการตกแตํงพ้ืนที่ (Floor Plan) พ้ืนที่จัดการประชุมในภาพรวม  

ได๎แก ํ
o ป้ายต๎อนรับหน๎างาน (Landmark)    
o จุด Directory Board  
o จุดถํายภาพ/สัมภาษณ์  
o จุดลงทะเบียน  
o จุดประชาสัมพันธ์/ตรวจสอบรายชื่อ  
o ห๎องประชุมหลัก  
o ห๎องประชุมยํอย (ถ๎ามี)  
o พ้ืนที่แสดงนิทรรศการ  
o ห๎องรับรอง VIP และวิทยากร 
o ห๎องรับรองสื่อมวลชน  
o ห๎องฝ่ายเลขานุการ  
o ห๎องรับประทานอาหาร   
o แผนผังการเดินมาและกลับของประธาน 
 และตามท่ีส านักงานกิจการยุติธรรมก าหนด 

                ๔.๒.๒ อุปกรณ์ตกแตํงบริเวณงาน อาทิ สิ่งประดิษฐ์หรืออุปกรณ์ ดอกไม๎และไม๎ประดับใน
พ้ืนที่การจัดงานในและนอกห๎องประชุม ตามข๎อ 4.2.1 และบนเวที ที่สอดคล๎องกับแนวความคิดภาพรวมของงาน 

                ๔.๒.๓ กราฟฟิกและสื่อประชาสัมพันธ์ ดังนี้ 
o โลโก๎การประชุมทางวิชาการระดับชาติวําด๎วยงานยุติธรรม ครั้งที่ ๑๗ 

o โลโก๎ของการประชุมทางวิชาการระดับชาติวําด๎วยงานยุติธรรม เพ่ือใช๎เป็น
สัญลักษณ์ในการจัดงานเป็นประจ าทุกปี 

o กราฟฟิกท้ังหมด ตามข๎อ 4.2.1 และบนเวที หรือตามท่ีผู๎จ๎างก าหนด  
o Gimmick ส าหรับพิธีเปิด 
o การแสดงส าหรับพิธีเปิด 
o รูปแบบนิทรรศการ 
o แผํนพับประชาสัมพันธ์ ประกอบด๎วย ก าหนดการ ผังนิทรรศการ แนวคิด

การจัดงาน เป็นต๎น 
o บัตรเชิญเข๎ารํวมงานส าหรับ VIP และวิทยากรพร๎อมซองบรรจุ จ านวน 

100 ฉบับ 
o โปสเตอร์ประชาสัมพันธ์การจัดงานโดยก าหนดให๎มีก าหนดการและรูปถําย

วิทยากร 
o กราฟฟิกแนะน าวิทยากรบนเวที 
o ปกเอกสารประกอบการประชุม 



๔ 
o กระเป๋าใสํเอกสาร ผ๎า ๔๒๐ D (เลือกสีได)๎ ขนาดไมํน๎อยกวํา ๑๕*๑๒*๓ นิ้ว 

และมีสายสะพาย (ทอหนา) สกรีนหรือปักโลโก๎และชื่อตามที่ส านักงานกิจการยุติธรรมก าหนด จ านวน ๑,๕๐๐ ใบ 
o ป้ายประจ าพื้นทีบ่ริเวณหน๎าสถานที่จัดงาน  
o ป้ายแสดงพื้นที่จอดรถและบัตรจอดรถ 
o ป้ายเพ่ือประชาสัมพันธ์การประชุม โดยติดรอบบริเวณสถานที่จัดงานใน

ขนาดที่เหมาะสมกับการมองเห็น จ านวน ๑๐ จุด รวมถึงรับผิดชอบคําใช๎จํายในการติดตั้งป้ายดังกลําว 
o บัตรแสดงตน จ านวน ๑,๕๐๐ ใบ ส าหรับผู๎เข๎ารํวมประชุม เจ๎าหน๎าที่ 

สื่อมวลชน VIP และ VVIP  
o ผลิตเส๎นเสียง ข๎อความต๎อนรับในห๎องประชุมหลัก ความยาวไมํเกิน ๕ นาที 

(เสนอพร๎อมตัวอยํางดนตรีและเสียงประกาศแกํผู๎วําจ๎าง) 
o ผลิตบทพิธีกรในห๎องประชุมหลักและพิธีกรภาคสนามภายนอกห๎องประชุม 
o ผลิตบทวีดิทัศน์และวีดิทัศน์ส าหรับเปิดงานตามที่ส านักงานกิจการยุติธรรม

ก าหนด ความยาวไมํน๎อยกวํา 5 นาท ี(เสนอพร๎อมตัวอยํางดนตรีและเสียงประกาศแกํผู๎วําจ๎าง) 
o ผลิตวีดิทัศน์สรุปภาพความส าเร็จและบรรยากาศการประชุมรวมถึงประเด็น

การน าเสนอที่ส าคัญ ตลอดจนกิจกรรมตํางๆภายในงาน ความยาวไมเํกิน 4 นาท ี
 และอ่ืนๆ ที่ส านักงานกิจการยุติธรรมก าหนด 

                ๔.๒.๔ จัดท าภาพที่แสดงให๎เห็นถึงมุมมอง (Perspective) ขนาด A4 สี ดังนี้ 
 A : บริเวณ พื้นท่ีจัดงานและภายนอกห๎องประชุม รายละเอียดตามข๎อ 4.2.1 

o อ่ืนๆ ที่ส านักงานกิจการยุติธรรมก าหนด 
B : ห๎องประชุมหลัก (ห๎องประชุมยํอย/ห๎องประชุมคูํขนาน (ถ๎ามี)) 
o เวทีและฉากหลังในห๎องประชุมใหญํ เน๎น Multimedia ที่มีความนําสนใจ 
o แทํนพิธีกร แทํนประธาน แทํนกลําวรายงาน 
o จอแสดงภาพบนเวทีขนาดใหญํ LED Full Screen Display ขนาด 

ไมํต่ ากวํา ๔x๑๒ เมตร (จอโค๎ง) ที่สามารถแสดงได๎ทั้งข๎อความ อักษรวิ่ง ภาพนิ่ง ภาพเคลื่อนไหว และกราฟฟิค 
เป็นต๎น  

o จอ Monitor ส าหรับวิทยากร ไมํต่ ากวํา ๖๐ นิ้ว 
o ผังที่นั่ง 
o อ่ืนๆ ที่ส านักงานกิจการยุติธรรมก าหนด 

      C : สํวนแสดงนิทรรศการ 
o แสดงภาพรวมพ้ืนที่นิทรรศการ 
o นิทรรศการของส านักงานกิจการยุติธรรม  
o นิทรรศการของหนํวยงานที่เข๎ารํวม 

 ๔.๒.๕ ออกแบบ ผลิตและจัดหานิทรรศการ โดยเน๎นรูปแบบนิทรรศการมีชีวิต ดังนี้ 
o นิทรรศการของส านักงานกิจการยุติธรรมที่มีเนื้อหาในมิติของการสร๎าง

ความเชื่อมั่นตํอกระบวนการยุติธรรม อาทิ นโยบายส าคัญของรัฐบาล ผลงานส าคัญของ กพยช. และส านักงาน
กิจการยุติธรรม เสียงสะท๎อนจากภาคประชาชนหรือข๎อมูลสภาพแวดล๎อมในกระบวนการยุติธรรม สํวนแสดง
หนังสั้น กิจกรรมการมีสํวนรํวมแสดงความคิดเห็นของผู๎เข๎ารํวมประชุมในรูปแบบตํางๆ ที่สอดคล๎องกับหัวข๎อ
การประชุม เป็นต๎น 

o จัดหาอุปกรณ์ส าหรับใช๎ในพ้ืนที่แสดงหนังสั้น อาทิ เครื่องเลํน DVD 
Notebook โทรทัศน์ฉายหนังจอแบนขนาดไมํต่ ากวํา 42 นิ้ว จ านวน ๑ เครื่อง ส าหรับแสดงหนังสั้น ล าโพง 
เก๎าอ้ี เป็นต๎น 



๕ 
o ออกแบบและตกแตํงพ้ืนที่การจัดนิทรรศการผลงานส าคัญของหนํวยงาน

ตํางๆ ในรูปแบบพ้ืนที่เปลําและ/หรือ Booth System ตามที่ส านักงานกิจการยุติธรรมก าหนด ในมิติของการ
สร๎างความเชื่อมั่นตํอกระบวนการยุติธรรม จ านวนไมํเกิน ๒๐ หนํวยงาน พร๎อมทั้งติดตั้งอุปกรณ์อ านวยความ
สะดวก เชํน โต๏ะ เก๎าอ้ี ไฟดาวน์ไลท์ จุดเชื่อมปลั๊กไฟฟ้า สัญญาณเครือขํายอินเทอร์เน็ต ระบบไฟฟ้าและเดิน
สายไฟ เป็นต๎น 

o ออกแบบและผลิตโลโก๎หนํวยงาน ชื่อหนํวยงาน ป้ายชื่อกิจกรรมประจ า
พ้ืนทีน่ิทรรศการของแตํละหนํวยงาน เป็นต๎น  

o ติดต้ังไฟสํองทุกจุดแสดงนิทรรศการ 
 ๔.๒.๖ ผลิตระบบการลงทะเบียนและจัดหาอุปกรณ์ที่เกี่ยวข๎องกับการเข๎ารํวมประชุม
ทางอิเล็กทรอนิกส์ โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

o ระบบลงทะเบียนผํ านเว็บไซต์ โดยให๎มีการตอบยืนยันกลับไปยั ง 
ผู๎ลงทะเบียนผํานทาง E - mail 

o ระบบการยืนยันตัวตนเมื่อเข๎ารํวมงานโดยให๎ผู๎เข๎ารํวมประชุมสามารถ
แสดงตนผํานระบบสแกน QR Code โดยเมื่อสแกนแล๎วจะต๎องประกอบด๎วยข๎อมูล เชํน ชื่อ-สกุล ต าแหนํง 
หนํวยงาน เวลาที่มาสแกน ภาพถําย เป็นต๎น  

o ระบบการลงลายมือชื่อด๎วยการใช๎ลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ 
o ระบบจัดเก็บข๎อมูลรายชื่อผู๎ลงทะเบียนและรายชื่อผู๎เข๎ารํวมงานให๎สามารถ

รายงานผลข๎อมูลดิบและใช๎อ๎างอิงทางสถิติได๎  

๔.๓  งานจัดหาอื่นๆ 
 ๔.๓.๑ จัดหาอาหารว่างและเครื่องดื่ม และอาหารกลางวัน ดังนี้ 

o วันแรก อาหารวํางและเครื่องดื่ม และอาหารกลางวัน  จ านวน ๑,๐๐๐ -
๑,๒๐๐ คน  

o วันที่สอง อาหารวํางและเครื่องดื่ม และอาหารกลางวัน  จ านวน ๘๐๐ – 
๑,๐๐๐ คน  
 ๔.๓.๒ ประสานและจัดหาพ้ืนที่จัดงาน จ านวน ๒ วัน โดยพ้ืนที่ดังกลําวต๎องรองรับคน
ได๎ไมํน๎อยกวํา ๑,๒00 คน และมีพ้ืนที่รองรับการจัดบูธนิทรรศการ ตามข๎อ ๔.๒.๕ ส าหรับรองรับการจัด
กิจกรรมหลักภายในงานและการจัดพ้ืนที่นิทรรศการ รวมถึงพ้ืนที่รองรับการรับประทานอาหารกลางวันของ
ผู๎เข๎ารํวมการประชุม ตามข๎อ ๔.๓.๑ โดยผู๎รับจ๎างเป็นผู๎รับผิดชอบคําใช๎จํายในการเชําพ้ืนที่ดังกลําวทั้งหมด 
 ๔.๓.๓ จัดหาพิธีกร 2 ภาษา ได๎แกํ พิธีกรหลักในห๎องประชุม จ านวน ๑ คน และจัดหา
ผู๎ด าเนินรายการบนเวทีเสวนา จ านวน 1 คน ซึ่งมีความรู๎ ความสามารถ ด๎านกฎหมายและกระบวนการ
ยุติธรรม และมีประสบการณ์ด าเนินการประชุมเวทีระดับชาติ ซึ่งต๎องด าเนินรายการในการประชุม จ านวน  
๓-4 section 
 ๔.๓.๔ จัดหาพิธีกรภาคสนามภายนอกห๎องประชุม ๑ คน เพ่ือประชาสัมพันธ์และให๎
ข๎อมูลแกํผู๎เข๎ารํวมประชุม 
 ๔.๓.๕ จัดหาชุดการแสดงส าหรับพิธีเปิดงาน จ านวน ๑ ชุด 
 ๔.๓.๖ จัดหาเจ๎าหน๎าที่ประจ าจุดรับลงทะเบียนและจุดตรวจสอบรายชื่อหรือจุด
ประชาสัมพันธ์ จ านวนไมํน๎อยกวํา ๑๐ คน 
 ๔.๓.๗ จัดหาเจ๎าหน๎าที่ชํางภาพเพ่ือบันทึกภาพนิ่ ง ไมํน๎อยกวํา ๒ คน และ
ภาพเคลื่อนไหวไมํน๎อยกวํา ๒ คน    
 ๔.๓.๘ จัดหาและเชิญสื่อมวลชน จ านวนไมํน๎อยกวํา ๕ แหํง เข๎ารํวมงานโดยต๎องจัดท า
และเผยแพรํขําวที่เกี่ยวข๎องกับการประชุม  



๖ 
 ๔.๓.๙ จัดหาอุปกรณ์ส าหรับใช๎ในห๎องประชุมหลัก (ห๎องประชุมยํอย/ห๎องประชุม
คูํขนาน (ถ๎ามี)) พร๎อมเจ๎าหน๎าที่ควบคุม ดังนี้ 

o ระบบเสียง อาทิ ล าโพง เครื่องผสมสัญญาณเสียง เครื่องปรับแตํงเสียง               
เครื่องแยกสัญญาณเสียง เครื่องเลํนไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ ไมโครโฟนมือถือแบบไร๎สาย ไมโครโฟนส าหรับวิทยากร 
ไมโครโฟนกลางส าหรับผู๎เข๎ารํวมประชุม ไมโครโฟนโพเดียม เครื่องขยายเสียง เครื่องบันทึกเสียงการประชุม 
เป็นต๎น 

o ระบบแสง อาทิ โคมไฟพาร์ โคมไฟสํองเน๎นวัตถุ โคมไฟเปลี่ยนสีลายได๎ 
ควบคุมโดยคอมพิวเตอร์ เครื่องหรี่ไฟ เครื่องควบคุมไฟ ชุดควบคุมไฟมูฟวิ่งไลท์ ขาตั้งเครื่องสื่อสารภายใน 

o ระบบภาพ ระบบเชื่อมสัญญาณภาพ (Switching).อาทิ เครื่องฉายแอล
ซีดี โปรเจคเตอร์ จอฉายหลัง เครื่องเลือกสัญญาณภาพ เครื่องแปลงสัญญาณ เครื่องเลํน DVD.และวีดีโอ.VHS                 
เครื่องควบคุมสัญญาณ คอมพิวเตอร์ กล๎องบันทึกภาพนิ่งและภาพเคลื่อนไหวภายในการประชุม 

o จัดเตรียมอุปกรณ์ สถานที่ และด าเนินการถํายทอดสด (Live) การ
ประชุมผํานระบบ Social Network เชํน Facebook Youtube เป็นต๎น โดยถํายทอดสดตลอดทั้งงานอยําง
ตํอเนื่องให๎มีความชัดเจน คมชัด ทั้งภาพและเสียง รวมถึงการจัดหาระบบอินเตอร์เน็ตที่มีความไวเพียงพอและ
รองรับการถํายทอดสด  

o จัดหากระแสไฟฟ้าส ารองที่ เกินจากสถานที่จัดการประชุมและ
รับผิดชอบคําใช๎จํายที่อาจเกิดข้ึน 
                           ๔.๓.๑๐ จัดหาอุปกรณ์ส าหรับใช๎ในห๎องเลขานุการ และห๎องสื่อมวลชน อาทิ 
คอมพิวเตอร์ อุปกรณ์เชื่อมตํออินเตอร์เน็ต เครื่องถํายเอกสาร เป็นต๎น 
                            ๔.๓.๑๑ จอโทรทัศน์บริเวณภายนอกห๎องประชุม จ านวน ๕ เครื่อง ขนาดไมํน๎อยกวํา 
๖0 นิ้ว เพ่ือรับสัญญาณภาพและเสียงในการถํายทอดสดการประชุม  
                             ๔.๓.๑๒ ระบบเชื่อมโยงสัญญาณเครือขํายอินเตอร์เน็ต อาทิ ระบบ WIFI ระบบ Lead 
line 
 ๔.๓.๑๓ กระแสไฟฟ้าหรือคําไฟฟ้า(ถ๎ามี)ส าหรับรองรับพ้ืนที่จัดงานทั้งภายในและ
ภายนอกห๎องประชุม 
                            ๔.๓.๑๔  จัดหาลําม ตู๎แปลภาษา และหูฟัง (ถ๎ามี) กรณีมีวิทยากรจากตํางประเทศ  
และอ่ืนๆ ที่ส านักงานกิจการยุติธรรมก าหนด 

๔.๔  งานบริหารจัดการและอ านวยความสะดวกให้กับเจ้าหน้าที่ 
 ๔.๔.๑.ประสานกับหนํวยงานที่เกี่ยวข๎องในการจัดประชุม บริหารจัดการด๎านตํางๆ              
เพ่ือเตรียมการประชุม บริหารจัดการพ้ืนที่ห๎องประชุม ห๎องรับรองประธานในพิธีและวิทยากร ( VVIP)                    
ห๎องเลขานุการ ห๎องส าหรับสื่อมวลชน พ้ืนที่แสดงนิทรรศการ ก ากับพิธีการตลอดการประชุม จัดท าแผน               
และเตรียมการแก๎ไขปัญหาในกรณีเกิดกระแสไฟฟ้าขัดข๎อง ตลอดจนแก๎ไขข๎อขัดข๎องเพ่ือให๎การประชุมส าเร็จ
ลุลํวงตามวัตถุประสงค์และเป็นไปด๎วยความเรียบร๎อย 
 ๔.๔.๒ .ด าเนินการตกแตํงบริเวณงาน พร๎อมด าเนินการรื้อถอนโครงสร๎าง นิทรรศการ 
ฯลฯ รวมถึงคําใช๎จํายในการติดตั้งและรื้อถอนทั้งกํอนการจัดงานและหลังการจัดงานแล๎วเสร็จ ในวันและเวลาที่
ส านักงานกิจการยุติธรรมก าหนด  
 ๔.๔.๓..จัดเตรียมอาหารเช๎าส าหรับเจ๎าหน๎าที่ในวันจัดการประชุม จ านวนไมํน๎อยกวํา 
๑๕๐ ชุด จ านวน ๒ วัน 
 ๔.๔.๔..จัดเตรียมที่พักส าหรับเจ๎าหน๎าที่ในคืนวันติดตั้งและวันงาน จ านวน ๒ คืน คืนละไมํ
เกิน ๕ ห๎อง 
  
 



๗ 
๕. การปรับเพิ่ม – ลดเนื้องาน 
  ในระหวํางด าเนินงานส านักงานกิจการยุติธรรมสามารถปรับเพ่ิม – ลดเนื้องานได๎ตาม
ข๎อเท็จจริงที่เกิดข้ึน ทั้งนี้ โดยคิดคําใช๎จํายเทียบเคียงกับเนื้องานประเภทเดียวกันที่ระบุไว๎ในสัญญา 
๖. ระยะเวลาด าเนินโครงการ 
  ภายในเดือนมีนาคม – พฤษภาคม ๒๕๖๒  (รวมติดตั้งรื้อถอน สํงภาพถํายและวีดีโอ) 
๗. การยื่นข้อเสนอโครงการทางด้านเทคนิค มีรายละเอียด ดังนี้ 
  ๗.๑  ผู้มีสิทธิเสนอราคาต้องมีคุณสมบัติต่อไปนี้ 
         .(๑) มีความสามารถตามกฎหมาย 
  (๒).ไมํเป็นบุคคลล๎มละลาย 
  (๓).ไมํอยูํระหวํางเลิกกิจการ 
  (๔) ไมํเป็นบุคคลซึ่งอยูํระหวํางถูกระงับการยื่นข๎อเสนอหรือท าสัญญากับหนํวยงานของ
รัฐ ไว๎ชั่วคราวเนื่องจากเป็นผู๎ที่ไมํผํานเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู๎ประกอบการตามระเบียบ                        
ที่รัฐมนตรีวําการกระทรวงการคลังก าหนดตามที่ประกาศเผยแพรํในระบบเครือขํายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลาง 
 (๕) ไมํเป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว๎ในบัญชีรายชื่อผู๎ทิ้งงานและได๎แจ๎งเวียนชื่อให๎เป็นผู๎ทิ้ง
งานของหนํวยงานของรัฐในระบบเครือขํายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู๎ทิ้งงานเป็น
หุ๎นสํวนผู๎จัดการ กรรมการผู๎จัดการ ผู๎บริหาร ผู๎มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด๎วย 

            (๖).มีคุณสมบัติและไมํมีลักษณะต๎องห๎ามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ๎าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐก าหนดในราชกิจจานุเบกษา 

            (๗) เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล ผู๎มีอาชีพรับจ๎างงานที่ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
ดังกลําว 
                      (๘).ไมํเป็นผู๎มีผลประโยชน์รํวมกันกับผู๎เสนอราคารายอ่ืนที่เข๎ายื่นข๎อเสนอให๎แกํ
ส านักงานกิจการยุติธรรม ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือไมํเป็นผู๎กระท าการอันเป็นการขัดขวาง
การแขํงขันราคาอยํางเป็นธรรม ในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ 
  (๙) ไมํเป็นผู๎ได๎รับเอกสิทธิ์หรือความคุ๎มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไมํยอมขึ้นศาลไทย เว๎นแตํ
รัฐบาลของผู๎เสนอราคาได๎มีค าสั่งให๎สละเอกสิทธิ์ความค๎ุมกันเชํนวํานั้น 

       (10) ผู๎ยื่นข๎อเสนอต๎องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ๎างภาครัฐด๎วยอิเล็กทรอนิกส์ 
(Electronic Government Procurement : e-GP) ของกรมบัญชีกลาง 

           (11) ผู๎ยื่นข๎อเสนอซึ่งได๎รับการคัดเลือกเป็นคูํสัญญาต๎องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัด
จ๎างภาครัฐด๎วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e-GP) ของกรมบัญชีกลาง ตามที่
คณะกรรมการ ป.ป.ช.ก าหนด 

           (12) ผู๎ยื่นข๎อเสนอต๎องไมํอยูํในฐานะเป็นผู๎ไมํแสดงบัญชีรายรับรายจํายหรือแสดงบัญชี
รายรับรายจํายไมํถูกต๎องครบถ๎วนในสาระส าคัญ ตามท่ีคณะกรรมการ ป.ป.ช.ก าหนด 

       (13) ผู๎ยื่นข๎อเสนอซึ่งได๎รับคัดเลือกเป็นคูํสัญญาต๎องรับและจํายเงินผํานบัญชีธนาคาร             
เว๎นแตํการจํายเงินแตํละครั้งซึ่งมีมูลคําไมํเกินสามหมื่นบาทคํูสัญญาอาจจํายเป็นเงินสดก็ได๎ตามที่คณะกรรมการ 
ป.ป.ช. ก าหนด  

 (๑๔) ผู๎ยื่นข๎อเสนอต๎องเป็นผู๎มีประสบการณ์ในการจัดประชุมระดับชาติของหนํวยงาน
ราชการและมีประสบการณ์ในการต๎อนรับบุคคลส าคัญระดับประเทศมาแล๎วอยํางน๎อย 1 ครั้ง  ภายใน
ระยะเวลา 2 ปี ทั้งนี้ ให๎แนบส าเนาสัญญาจ๎าง หรือ ส าเนาหนังสือรับรองผลงานประกอบการพิจารณาด๎วย 

 
 



๘ 
  ๗.๒  หลักฐานการเสนอราคา ประกอบด้วย  
  ผู๎เสนอราคาจะต๎องเสนอเอกสารหลักฐาน โดยมิต๎องใสํซองปิดผนึก แยกเป็น ๒ สํวน คือ 
  ส่วนที่ ๑ อยํางน๎อยต๎องมีเอกสารดังตํอไปนี้ 

(๑) ในกรณีผู๎เสนอราคาเป็นนิติบุคคล 
 (ก) ห๎างหุ๎นสํวนสามัญหรือห๎างหุ๎นสํวนจ ากัด ให๎ยื่นส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน          

นิติบุคคล บัญชีรายชื่อหุ๎นสํวนผู๎จัดการ ผู๎มีอ านาจควบคุม พร๎อมรับรองส าเนาถูกต๎อง 
 (ข) บริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด ให๎ยื่นส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน             

นิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผู๎จัดการ ผู๎มีอ านาจควบคุมและบัญชีผู๎ถือหุ๎นรายใหญํ                
พร๎อมรับรองส าเนาถูกต๎อง 

(๒)..ในกรณีผู๎เสนอราคาเป็นบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใชํนิติบุคคลให๎ยื่นส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชนของผู๎นั้น ส าเนาข๎อตกลงที่แสดงถึงการเข๎าเป็นหุ๎นสํวน (ถ๎ามี) ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนของผู๎เป็นหุ๎นสํวน พร๎อมทั้งรับรองส าเนาถูกต๎อง 

(๓) ในกรณีผู๎เสนอราคาเป็นผู๎เสนอราคารํวมกันในฐานะเป็นผู๎รํวมค๎า ให๎ยื่นส าเนาสัญญาของ           
การเข๎ารํวมค๎า ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู๎รํวมค๎า และในกรณีที่ผู๎เข๎ารํวมค๎าฝ่ายใดเป็นบุคคลธรรมดา           
ที่มิใชํสัญชาติไทย ก็ให๎ยื่นส าเนาหนังสือเดินทาง หรือผู๎รํวมค๎าฝ่ายใดเป็นนิติบุคคลให๎ยื่นเอกสารตามที่ระบุไว๎ใน (๑) 

(๔) ส าเนาใบทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิม 
(๕) บัญชีเอกสารสํวนที่ ๑ ทั้งหมด 
ส่วนที่ ๒ อยํางน๎อยต๎องมีเอกสารดังตํอไปนี้ 
(1) ในกรณีที่ผู๎ยื่นข๎อเสนอมอบอ านาจให๎บุคคลอื่นกระท าการแทนให๎แนบหนังสือมอบอ านาจ

ซึ่งปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมาย โดยมีหลักฐานแสดงตัวตนของผู๎มอบอ านาจและผู๎รับมอบอ านาจ ทั้งนี้ หาก
ผู๎รับมอบอ านาจเป็นบุคคลธรรมดาต๎องเป็นผู๎ที่บรรลุนิติภาวะตามกฎหมายแล๎วเทํานั้น 

(2) บัญชีเอกสารสํวนที่ ๒ ทั้งหมดที่ได๎ยื่นพร๎อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ๎าง
ภาครัฐด๎วยอิเล็กทรอนิกส์ ตามแบบในข๎อ ๑.๖ (๒) โดยไมํต๎องแนบในรูปแบบ PDF (Portable Document 
Format 

 (๓) เอกสารหลักฐานประสบการณ์ในการจัดประชุมระดับชาติของหนํวยงานราชการและมี
ประสบการณ์ในการต๎อนรับบุคคลส าคัญระดับประเทศมาแล๎วอยํางน๎อย 1 ครั้ง  ภายในระยะเวลา 2 ปี ทั้งนี้ 
ให๎แนบส าเนาสัญญาจ๎าง หรือ ส าเนาหนังสือรับรองผลงานประกอบการพิจารณาด๎วย 

    (๔) เอกสารการน าเสนอแนวคิดตามขอบเขตของงาน ข๎อ ๔ (presentation) 
(๕) เอกสารที่แสดงให้เห็นถึงรายการค่าใช้จ่ายต่างๆ โดยละเอียด ตามขอบเขตของงานข้อ ๔ 

แนบท้ายใบเสนอราคาด้วย 

หมายเหตุ เอกสารประกอบการพิจารณาให๎เสนอ จ านวน ๕ ชุด  
  ๗.๓  เกณฑ์การพิจารณา 

 ในการพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ ส านักงานจะพิจารณา
ตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ราคา และหลักเกณฑ์คุณภาพ 

          ส านักงานจะพิจารณาโดยให้คะแนนตามปัจจัยหลักและน้ าหนักที่ก าหนด ดังนี้ 
(๑) ราคาที่ยื่นข้อเสนอ เป็นตัวแปรบังคับหลัก ร้อยละ ๒๐ 
(๒) คุณภาพและคุณสมบัติที่เป็นประโยชน์ต่อทางราชการ ร้อยละ ๘๐ (ข้อพิจารณาตาม

ขอบเขตงาน ข้อ ๔) ดังนี้ 
      - การน าเสนอแนวคิด รูปแบบ ความช านาญและความเชี่ยวชาญด๎านเทคนิคในการ
จัดท าภาพกราฟฟิกและ/หรือ ภาพแสดงมุมมองตํางๆ (Perspective) ส าหรับออกแบบ
ภาพรวมในการจัดประชุม                                                      ๖๐ คะแนน 



๙ 
      - ประสบการณ์ด๎านการบริหารจัดการประชุม   ๒๐  คะแนน
โดยก าหนดให้น้ าหนักรวมทั้งหมดเท่ากับร้อยละ ๑๐๐ 

๗.๔  เงื่อนไข 
 (๑).ส านักงานกิจการยุติธรรม สงวนสิทธิ์ที่จะพิจารณาใบเสนอราคาผู๎ได๎รับการคัดเลือก
คุณสมบัติเบื้องต๎น และผํานเกณฑ์การพิจารณาข๎อเสนอด๎านเทคนิคร๎อยละ ๘๐ ขึ้นไป 
 (๒).ส านักงานกิจการยุติธรรมขอสงวนสิทธิ์ในการลงนามสัญญาจ๎างกับผู๎เสนอราคา 
ที่คณะกรรมการได๎พิจารณาแล๎ว เห็นวํามีความเหมาะสมและเป็นประโยชน์สูงสุดแกํส านักงานฯ โดยไมํ
จ าเป็นต๎องเป็นผู๎เสนอราคาต่ าสุด แตํทั้งนี้ต๎องอยูํในวงเงินงบประมาณท่ีได๎รับการจัดสรร 
 (๓).ผู๎ เสนอราคาจะต๎องเข๎ารับฟัง และรับเอกสารค าชี้แจงการด าเนินงานจาก
คณะกรรมการตามวันเวลา และสถานที่ที่ก าหนด หากผู๎เสนอราคารายใดไมํเข๎ารับฟังหรือไมํไปดูสถานที่
ดังกลําว ให๎ถือวําผู๎เสนอราคารายนั้น ทราบถึงสภาพของสถานที่และรายละเอียดตํางๆ  ที่ส านักงานกิจการ
ยุติธรรมประกาศไว๎ 

หมายเหตุ  
๑. การเสนอราคาการบริหารจัดการการประชุมทางวิชาการระดับชาติวําด๎วยงานยุติธรรม 

ครั้งที่ ๑๗ ต๎องเป็นไปตามระเบียบข๎อบังคับของกระทรวงการคลัง  
  ๒. ผู๎รับจ๎างต๎องน าเสนอรายละเอียดแผนงานด าเนินการตามที่ได๎ก าหนดไว๎ในข๎อก าหนดของ
โครงการ พร๎อมทั้งแบบโครงสร๎าง วัสดุอุปกรณ์ สื่อประชาสัมพันธ์ ให๎ส านักงานกิจการยุติธรรมพิจารณาภายใน  
๗ วัน หลังจากลงนามในสัญญาจ๎าง 
  ๓..ผู๎รับจ๎างจะต๎องยินยอมให๎ส านักงานกิจการยุติธรรมติดตามกระบวนการด าเนินงานได๎               
หากปรากฏวํา ผู๎รับจ๎างด าเนินการผิดไปจากรายละเอียดและข๎อก าหนดตามที่เสนอไว๎หรือมีคุณภาพไมํเพียงพอ
ก็ดี ส านักงานกิจการยุติธรรมมีสิทธิ์ที่จะยับยั้งหรือแนะน าหรือบอกกลําวให๎ผู๎รับจ๎างแก๎ไขให๎ถูกต๎อง โดยผู๎รับ
จ๎างจะต๎องปฏิบัติตามโดยไมํมีเงื่อนไขแตํประการใด 
  ๔. ภาพ เสียงบรรยาย เสียงประกอบ เสียงดนตรีประกอบ หรืออ่ืนๆของบุคคล บริษัท 
องค์การของรัฐหรือภาคเอกชนใดๆ ที่มีลิขสิทธิ์คุ๎มครองอยํางถูกต๎องตามกฎหมายมาปรากฏในการประชุม สื่อ
วีดิทัศน์ สื่อประชาสัมพันธ์ ที่ผู๎รับจ๎างด าเนินการผลิตให๎แกํส านักงานกิจการยุติธรรม ผู๎รับจ๎างต๎องด าเนินการขอ
อนุญาตให๎ถูกต๎องตามกฎหมายกํอนน ามาใช๎ ส านักงานกิจการยุติธรรมจะไมํรับผิดชอบทุกกรณี  หากมีการ
ด าเนินการทางกฎหมายเกิดข้ึน 

๕. ผู๎รับจ๎างต๎องชดใช๎คําเสียหายให๎แกํส านักงานกิจการยุติธรรม อันเกิดจากขอบ เขต                     
ของการวําจ๎าง รวมทั้งคําปรับตามที่ก าหนดไว๎ใน พ.ร.บ.การจัดซื้อจัดจ๎างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.
๒๕๖๐ และระเบียบกระทรวงการคลังวําด๎วย การจัดซื้อจัดจ๎างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และ
ป้องกันมิให๎ส านักงานกิจการยุติธรรมต๎องรับผิดชอบในบรรดาสิทธิเรียกร๎องคําเสียหาย คําใช๎จํายหรือราคา 
รวมถึงการเรียกร๎องโดยบุคคลที่.๓.อันเกิดจากความผิดพลาด หรือละเว๎นไมํกระท าการตามขอบเขตการวําจ๎าง 
บริษัทผู๎รับจ๎างหรือลูกจ๎างของบริษัทผู๎รับจ๎าง ทั้งนี้ จะก าหนดคําปรับเป็นรายวันในอัตราตายตัว ร๎อยละ ๐.๑๐ 
ของราคางานจ๎าง 
 

๘. งบประมาณการด าเนินงาน 
  จ านวนเงิน 3,170,000 บาท (สามล๎านหนึ่งแสนเจ็ดหมื่นบาทถ๎วน) โดยการช าระเงินจะ
แบํงเป็น ๓ งวด ดังนี้ 
 
 
 



๑๐ 
งวดงาน รายละเอียด 
งวดที่ ๑ 

ช าระ ๓๐%  
ของวงเงินที่วําจ๎าง 

เมื่อผู๎รับจ๎างจัดสํงงานตามขอบเขตการด าเนินงาน ภายใน ๗ วัน ต้ังแตํวันที่ลงนามใน
สัญญา และจัดสํงข๎อมูลและเป็นเอกสารขนาด A๔ สี จ านวน ๕ ชุด และบันทึกลงใน
แผํน DVD จ านวน ๓ แผํน ให๎แกํส านักงานกิจการยุติธรรม ตามขอบเขตการด าเนินงาน 
ดังนี้ 
๔.๑ การก าหนดแนวความคิดแกนหลักและรูปแบบของการประชุม (Concept 
Design)   
๔.๒ งานออกแบบ งานผลิต ตกแต่ง และจัดหาให้สอดคล้องกับแนวคิดหลักของการ
ประชุม ตามรายละเอียดข้อ 
๔.๒.๑ แผนผังรายละเอียดการตกแตํงพ้ืนที่ (Floor Plan) พ้ืนที่จัดการประชุมในภาพรวม   
๔.๒.๒ อุปกรณ์ตกแตํงบริเวณงาน อาทิ สิ่งประดิษฐ์หรืออุปกรณ์ ดอกไม๎และไม๎ประดับใน
พ้ืนที่การจัดงาน ในและนอกห๎องประชุม ตามข๎อ 4.2.1 และบนเวทีที่สอดคล๎องกับ
แนวความคิดภาพรวมของงาน  
๔.๒.๓ กราฟฟิกและสื่อประชาสัมพันธ์ 
๔.๒.๕ ออกแบบและผลิตนิทรรศการโดยเน๎นรูปแบบนิทรรศการมีชีวิต  
๔.๒.๖ ผลิตระบบการลงทะเบียนเข๎ารํวมการประชุมทางอิเล็กทรอนิกส์  

งวดที่ ๒ 
ช าระ 40% 

ของวงเงินที่วําจ๎าง 

เมื่อผู๎รับจ๎างจัดสํงงานตามขอบเขตการด าเนินงาน ภายใน ๑๕ วัน ตั้งแตํวันที่ลงนามใน
สัญญา และจัดสํงข๎อมูลและเป็นเอกสารขนาด A๔ สี จ านวน ๕ ชุด และบันทึกลงใน
แผํน DVD จ านวน ๓ แผํน ให๎แกํส านักงานกิจการยุติธรรม ตามขอบเขตการด าเนินงาน 
ดังนี้ 
๔.๒ งานออกแบบ งานผลิต ตกแต่ง และจัดหาให้สอดคล้องกับแนวคิดหลักของการ
ประชุม ตามรายละเอียดข้อ 
๔.๒.๔ จัดท าภาพที่แสดงให๎เห็นถึงมุมมอง (Perspective) ขนาด A4 สี  
๔.๓  งานจัดหาอื่นๆ 
๔.๔  งานบริหารจัดการและอ านวยความสะดวกให้กับเจ้าหน้าที่ 

งวดที่ ๓ 
ช าระ ๓๐%  

ของวงเงินที่วําจ๎าง 

เมื่อผู๎รับจ๎างจัดสํงงานตามขอบเขตการด าเนินงาน ภายใน ๔๐ วัน ตั้งแตํวันที่ลงนามใน
สัญญา และจัดสํงข๎อมูลและเป็นเอกสารขนาด A๔ สี จ านวน ๕ ชุด และบันทึกลงใน
แผํน DVD จ านวน ๓ แผํน ให๎แกํส านักงานกิจการยุติธรรม ตามขอบเขตการด าเนินงาน 
ดังนี้ 

o ผลิตวีดิทัศน์สรุปภาพความส าเร็จและบรรยากาศการประชุมรวมถึง
ประเด็นการน าเสนอที่ส าคัญ ตลอดจนกิจกรรมตํางๆภายในงาน ความยาวไมํเกิน  
4 นาท ี

o สรุปผลงานตามขอบเขตการด าเนินงานในรูปแบบเอกสาร 
o สรุปผลงานตามขอบเขตการด าเนินงานในรูปแบบ CD/DVD รูปถําย

ภาพนิ่งและภาพเคลื่อนไหว ซึ่งแสดงให๎เห็นถึงผลส าเร็จของการจัดงาน  
 


